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RESPUBLIKINIO PRIKLAUSOMYBES LIGU CENTRO

BENDRUJU REIKALUY IR VIDAUS ADMINISTRAVIMO SKYRIAUS
VIESUJU PIRKIMU SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

I. Respublikinio priklausomybeés ligy centro (toliau — RPLC) Bendryjy reikaly ir vidaus
administravimo skyriaus (toliau — Skyrius) VieSyjy pirkimy specialisto (toliau — darbuotojas)
pareigybé yra priskiriama specialisty pareigybés grupei.

2. Pareigybés lygis — Al.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

3.1. turéti socialiniy moksly studijy srities teisés, ekonomikos arba vie3ojo administravimo
studijy krypties aukstajj universitetinj ar jam prilyginta iSsilavinimg (magistro laipsnis);

3.2. turéti ne mazesne kaip 2 mety darbo patirtj viesyjy pirkimy srityje;

3.3. biiti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
istatymais, Vyriausybés nutarimais ir Kitais teisés aktais, reglamentuojan¢iais vieSuosius pirkimus,
sutaréiy teise; iSmanyti radtvedybos ir teisés akty rengimo taisykles;

3.4. gebéti rengti dokumenty projektus viesyjy pirkimy vykdymo klausimais, iSmanyti
vieSyjy pirkimy proceduras;

3.5. moketi dirbti kompiuteriu su Microsoft Office programiniu paketu;

3.6. gebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, bendrauti ir bendradarbiauti,
dirbti komandoje, mokéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, rengti iSvadas, sklandziai
reik$ti mintis radtu ir ZodZiu, turéti deryby jgudziy.

5 III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Specialisto pareigybé reikalinga uztikrinti tinkamg vieSyjy pirkimy procesy valdyma,
pirkimo procediiry teisétuma, koordinuoti ir organizuoti vieSuosius pirkimus, jgyvendinant
uzdavinius ir funkcijas vie$yjy pirkimy srityje.

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

5.1. kaupia, apibendrina ir sistemina RPLC filialy ir struktiiriniy padaliniy teikiama
informacija apie planuojamus atlikti vieSuosius pirkimus ir nustatytais terminais sudaro pirkimy
suvesting pagal pirkimo vertes;

5.2. sudaro metinj vieSyjy pirkimy plana;

5.3. organizuoja skelbiamos informacijos pagal nustatytus skelbiamos informacijos
privalomuosius reikalavimus, skelbimy standartiniy formy ir reikalavimy rengima, jforminima,
pateikimg ir paskelbima;



5.4. rengia ir direktoriui teikia tvirtinti einamyjy mety VieSyjy pirkimy plang ir esant
poreikiui, nustatyta tvarka vykdo pirkimy plano tikslinimo procediiras, pagal pirkimy plang rengia
numatomy vykdyti pirkimy suvesting ir jstatymuy nustatyta tvarka paskelbia;

5.5. teisés akty nustatyta tvarka skai¢iuoja vykdomy prekiy, paslaugy ir darby viesyjy
pirkimy vertes ir veda pirkimo veréiy apskaita, parenka ir nustato prekiy, paslaugy ir darby viesojo
pirkimo biida;

5.6. priima, registruoja ir vizuoja struktiiriniy padaliniy parengtas vieSyjy pirkimy
paraiskas prekéms, paslaugoms ir darbams jsigyti, siekiant uZtikrinti operatyvy vieSyjy pirkimy
procediiry organizavima Viesujy pirkimy jstatyme ir mazos vertés viesyjy pirkimy aprale numatytais
pirkimo biidais ir priemonémis;

5.7. Pagal iniciatoriy pateiktas parai$kas (pateiktas technines specifikacijas) rengia
pirkimy dokumenty projektus ir teikia vieSujy pirkimy komisijai.

5.8. dalyvauja viedyjy pirkimy komisijuy, kuriy nariu yra paskirtas, veikloje, kad buty
jgyvendinti Sioms komisijoms suformuluoti uzdaviniai;

5.9. siekdamas uztikrinti vieSyjy pirkimy komisijy darba: rengia direktoriaus jsakymus
vie§yjy pirkimy komisijy sudarymo ir kitais savo kompetencijos klausimais;

5.10. kvie¢ia komisijos narius j komisijos posédzius, protokoluoja komisijos posédzius,
elektroninémis priemonémis rengia ir teikia tieckéjams adresuotus rastus, paklausimus, paaiSkinimus,
prane$imus apie viesyjy pirkimy komisijos sprendimus;

5.11. vykdo viesyjy pirkimy prevencing kontrolg RPLC;

5.12. rengia teisés akty projektus, ratus, kitus dokumentus savo kompetencijos ribose;

5.13. atlieka tiekéjy pasiiilymy vertinima ir palyginima, pagal kompetencija nagrinéja
tiekejy pateiktas pretenzijas ir kartu su vieSyjy pirkimo komisijai priima sprendimus;

5.14. pagal kompetencija nagring¢ja ir / ar perduoda atsakingam asmeniui (pirkimo
iniciatoriui ir / ar uZ sutarties jgyvendinimg atsakingam darbuotojui) tiekéjy prasymus, atsako raStu
ar odzZiu j tiekéjy, jstaigy klausimus, uztikrina atsakymy parengimg nustatytais terminais;

5.15. administruoja elektroniniy vieuju pirkimy informacing sistemg ir elektroninémis
priemonémis atliekamus pirkimus, kuriuos vykdo vieSujy pirkimy komisija. Atsako uz duomeny
pateikiamy centrinei viesyjy pirkimy informacinei sistemai (CVP IS) aktualumag ir teisinguma;

5.16. rengia ir teikia VieSuyjy pirkimy tarnybai (prireikus ir kitoms institucijoms) teisés akty
nustatyta tvarka ir terminais, procediiry ataskaitas, metines vieSyjy pirkimy ataskaitas;

5.17. nustatyta tvarka CVP IS viedina laimé&jusio dalyvio pasitilymg, sudaryta pirkimo
sutartj ir jei yra sutarties priedus bei pirkimo sutarties salygy pakeitimus;

5.18. registruoja visus per kalendorinius metus atliktus pirkimus — pirkimy registracijos
Zurnale, tvarko vykdomy pirkimy dokumenty registra;

5.19. veda vieSuosius pirkimy vykdangiy asmeny konfidencialumo pasizadéjimy ir
nesaliskumo deklaracijy registra;

5.20. nustatyta tvarka registruoja, tvarko ir saugo veiklos dokumentus iki jy perdavimo
toliau saugoti j RPLC archyva;

5.21. pavaduoja kitus Skyriaus darbuotojus atostogy ir kito nebuvimo darbe metu, Skyriaus
vedéjo, RPLC direktoriaus nurodymu.

6. Darbuotojas pavaldus skyriaus vedéjui.

7. Darbuotoja priima ir atleid?ia i§ pareigy, nustato jy pareiginius atlyginimus, sudaro
raSytines darbo sutartis RPLC direktorius.




